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GUIDE PRATIQUE
Mobiliser son DIF Elu et s’inscrire a sa formation FDEL

Pour financer votre formation avec vos droits DIF Elu, vous vous inscrivez sur Mon Compte Formation
en vous identifiant de fagon sécurisée via FranceConnect+. Cela suppose d’avoir créé au préalable
votre « Identité Numérique La Poste ». Ce guide vous accompagne, pas a pas.

Anticipez : la création de I'ldentité Numérique demande quelques jours. Mieux vaut s’y prendre t6t pour
ne pas étre bloqué au dernier moment.

Avant de commencer — ce qu’il vous faut
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06 ..

———/ Piece d'identité N° de mobile

Smartphone valide (CNI, passeport...) + adresse e-mai

Android 12+ /10S 16+

* Un smartphone (Android 12 minimum ou iOS 16 minimum) avec votre numéro de mobile.

* Une piece d’identité francgaise en cours de validité : carte nationale d’identité, passeport, ou titre de
séjour valide (= 5 ans).

* Une adresse e-mail personnelle.
« Etre majeur (18 ans et plus).

| ENY| — Créer votre Identité Numérique La Poste (a faire en amont

Etape 1 — Téléchargez I'application
Depuis I'’App Store (iPhone) ou Google Play (Android), téléchargez gratuitement I'application « L’ldentité
Numérique La Poste ».

Application gratuite

« L'ldentité Numérique La Poste »
L'fentite Diobonit %
Numeérique App Store .
Installée !
I Googlé Play

Etape 2 — Lancez la création de votre identité




Ouvrez 'application, appuyez sur « Créer mon identité numérique », puis renseignez vos informations
personnelles et votre numéro de mobile.

Etape 3 — Faites vérifier votre identité
Deux possibilités, au choix : en ligne, filmez votre pieéce d’identité puis votre visage ; ou rendez-vous

dans un bureau de poste avec votre piece d’identité. La vérification en ligne est validée par un opérateur
sous 48 h (jours ouvrés).

4 )
Vérification de l'identité
* Filmez votre piece d'identité
1. Piece d'identité * Filmez votre visage (selfie vidéo)

O @ A anticiper

Vérification sous 48 h (jours ouvreés).

2. Votre visage
9 Possible aussi en bureau de poste

\. J

Etape 4 — Choisissez votre code secret
Définissez un code personnel a 4 chiffres : il servira a valider chacune de vos connexions sécurisées.
Dés que votre identité est validée (vous recevez une confirmation), elle est préte a I'emploi.

N\
Créez votre code secret
000 Un code personnel a 4 chiffres.
1)(2)(3 Il vous servira a valider chaque
; connexion sécurisée.
4 5 |6
]
7)(8) (o
\ y + Identité Numérique préte

| [E11i::] — Vous connecter 3 Mon Compte Formation

Etape 5 — Rendez-vous sur le site officiel
Ouvrez votre navigateur et allez sur www.moncompteformation.gouv.fr.

Etape 6 — Cliquez sur « S’identifier »
Le bouton « S’identifier / Se connecter » se trouve en haut a droite de I'écran.



[ XX ] nwwwmon:ompteforn‘\at\on,gouvfr

S'identifier

en haut a droite 1

Mon Compte Formation -

Etape 7 — Choisissez FranceConnect+ puis La Poste
Sélectionnez « S’identifier avec FranceConnect+ », puis choisissez « L’ldentité Numérique La Poste ».

Choisissez votre méthode :

S'identifier avec FranceConnect+

\)

o L'ldentité Numérique
La Poste

= Selectionnez cette optior

Etape 8 — Validez sur votre téléphone
Saisissez votre numéro de mobile : une notification arrive dans I'application. Confirmez avec votre code

a 4 chiffres. A la premiére connexion, complétez votre profil et acceptez les conditions générales
d'utilisation.

Connexion ?

Validez sur votre téléphone

Mon ( » Format
Autoriser

« Saisissez votre n° de mobile sur le site
* Une notification arrive dans I'appli

» Confirmez avec votre code a 4 chiffres

/ Vous étes connecté(e)
(1re fois : acceptez les CGU, complétez le prof ‘

| E11i:X% — Demander le devis et valider votre inscription

Etape 9 — Consultez vos droits DIF Elu

Une fois connecté, ouvrez la rubrique « Compte élu » (ou « Droits ») pour visualiser le solde de vos
droits DIF Elu.

Etape 10 — Trouvez la formation FDEL

Cliquez sur le lien direct que FDEL vous transmettra, ou recherchez-la : « Recherche de formation » —
— nom de la formation — « En présentiel » ou en distanciel selon les formations.



Etape 11 — Cliquez sur « Demander un devis » — sans crainte !

Sur la fiche de la formation, cliquez sur « Demander un devis », validez les messages d’information qui
s’affichent, puis complétez vos informations. Ce n’est pas encore une inscription ferme : il s’agit d’'une
simple demande, sans engagement. Vous pouvez la faire méme si aucune date n’est encore arrétée —
n’hésitez donc pas a cliquer.

@ [&] a moncompteformation.gouv.fr / Formation FDEL

Formation FDEL
Rassgﬂez-vous -

« Réussir son mandat : étre un élu efficac¢ etreconnu »
* simple demande, sans engagement

* possible méme sans date arrétée
Demander un devis T
* demande transmise a FDEL

A noter : selon les cas, vous pouvez étre positionné sur une période. La date précise est alors fixée
ensuite avec vous, selon vos disponibilités.

Etape 12 — FDEL valide votre demande
FDEL vérifie puis valide votre demande de devis. Vous recevez alors un e-mail de la Caisse des Dépbts
vous indiquant que le statut de votre dossier a changé.

Etape 13 — Revenez valider votre inscription (étape indispensable)

Reconnectez-vous a Mon Compte Formation, rubrique « Mes dossiers de formation », retrouvez le devis
en attente de votre validation, et validez-le pour donner votre accord de financement a la Caisse des
Dépéts. Sans cette validation finale, I'inscription n’est pas effective. A faire dans les 4 jours ouvrés
suivant 'accord de FDEL, sinon la demande est automatiquement annulée.

@ (5] ﬂ moncompteformation.gouv.fr / Mes dossiers de formation

Mes dossiers de formation
Devis FDEL — Réussir son mandat
En attente de votre validation

A valider sous 4 jours ouvrés apres l'accord de FDEL,
sinon la demande est automatiquement annulée.

Etape 14 — Date et délai a prévoir

Prenez de 'avance : votre demande doit étre validée au moins 11 jours ouvrés avant le début de la
formation. Lorsque la session est proposée sur une période, la date définitive est ensuite arrétée
ensemble, selon vos disponibilités.



POUR LES GROUPES avec financement DIF ELU — Le nombre maximal de participants par
session de formation liée a I'exercice du mandat financée en tout ou partie par le droit individuel a la
formation des élus locaux mentionné au 4° du méme article est fixé a 15.

Lire I Arrété du 12 juillet 2021 : https://www.leqgifrance.qouv.fr/jorf/id/JORFTEXT000043814461

Bon a savoir

* Anticipez la création de I'ldentité Numérique : comptez plusieurs jours entre le dépét et la
validation.

« Si vous ne pouvez pas utiliser FranceConnect+, une procédure alternative de vérification
d’identité existe (délai plus long, jusqu’a environ 4 semaines).

+ Si vous n'avez pas de smartphone pour télécharger I'application ou si vous ne souhaitez pas
utiliser l'identité numérique de la poste pour vous inscrire, nous vous invitons a consulter le guide

suivant: Un témoignage de Madame Marjorie BERT, Maire de la commune de Locarn que nous
remercions vivement cliquez-ici pour lire le quide

SAS FDEL (Formation Des Elus Locaux) — Frangois GILBERT,

49 avenue du Général de Gaulle, 79200 Parthenay
Tél.:0549711703/0671617349

Courriel : gilbertfr@formationdeseluslocaux.fr  Site : www.formationdeseluslocaux.fr

Organisme certifié Qualiopi — Agréé par le ministere de la Cohésion des territoires
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